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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

IZSÁKI POLGÁRMESTERI HIVATAL

Izsáki Polgármesteri Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

jegyző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az Izsáki Polgármesteri Hivatal vezetése. 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 81. § (1)-(3) 
bekezdésében és egyéb jogszabályokban meghatározott jegyzői feladatok és hatáskörök ellátása, 
munkáltatói jogok gyakorlása a hivatal köztisztviselői vonatkozásában. A jegyző szakmailag 
felelős a hivatal működéséért és ellátja a polgármester által meghatározott feladatokat, kiadja a 
döntések megvalósítása érdekében szüksége utasításokat, ellenőrzi azok végrehajtását. Felel a 
települési és nemzetiségi önkormányzat törvényes működéséért. Ellátja a települési és 
nemzetiségi képviselő-testület és bizottságaik működésével kapcsolatos feladatokat. A Helyi 
Választási Iroda vezetője.

Betöltendő állás szakmacsoportja: jogi

FEOR besorolás: 1123 Helyi önkormányzat kinevezett vezetője

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Izsák

A munkavégzés pontos helye: Szabadság tér 1.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A munkáltató 6 hónap próbaidőt köt ki. A pályáztató fenntartja magának a 
jogot, hogy a pályázatot eredménytelennek nyilvánítsa.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Jog, Jogász, vagy a 2011. évi CXCIX. törvény 247. § (1) bekezdés a) pontban meghatározott 
végzettség

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 2

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 2

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Jogi, vagy közigazgatási szakvizsga, vagy a Közigazgatási Továbbképzési 
Kollégium által teljeskörűen közigazgatási jellegűnek minősített tudományos fokozat 
alapján adott mentesítés

- Legalább 2 év közigazgatási gyakorlat

- Felhasználói szintű MS Office alkalmazások ismerete

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

Egyéb pályázati előnyök:

- ASP, LocLex szakrendszerek ismerete

- VÁKIR, NVR szakrendszer ismerete

- Nemzetiségi önkormányzat működésében való jártasság

- Közbeszerzési eljárások lebonyolításában szerzett jártasság

- Hazai és Európai Uniós pályázatok lebonyolításának koordinálásában 
szerzett tapasztalat

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Cél- és feladat-orientáltság (vezetői)

- Rendszerszemlélet, lényeglátás (vezetői)

- Döntési képesség, felelősségvállalás (vezetői)

- Kommunikációs készség (vezetői)

- Konfliktus-kezelés, érdekérvényesítés (vezetői)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- motivációs levél
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- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.11.17. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázat benyújtható személyesen Izsák Város Polgármesteri 
Hivatalában (6070 Izsák, Szabadság tér 1.), postai úton vagy elektronikusan a jegyzo@izsak.hu e-
mail címre. A pályázati kiírással kapcsolatban további információt dr. Kiss Nikoletta nyújt a +36-
70/773-4292 telefonszámon.

A pályázat elbírálásának módja: Az érvényes pályázatokról a polgármester dönt. A pályázat 
kizárólag akkor érvényes, ha a pályamunka az összes tartalmi és formai követelményeknek 
egyaránt megfelel. Az előzetes bírálat a szakmai önéletrajz és a végzettség alapján történik. 
Személyes meghallgatásra kerül sor a pályázati feltételeknek teljesen megfelelő pályázatok 
esetén. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.11.30. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.izsak.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.12.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.10.18.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


